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1 INTRODUKTION

Sala kommun har en processorienterad dokument- och informationshanterings-
plan som foljer Sydarkiveras klassificeringsmodell. Varje nimnd har sin en egen
plan och i den ska endast de handlingar som ar verksamhetsspecifika redovisas.
kommunfullmaktiges och kommunstyrelsens dokument- och informationshante-
ringsplan sa finns ocksa alla handlingar och processer som dr gemensamma och
anvands av alla.

Det finns ytterligare tva styrdokument som berdér arkivering:

e "Gallringsplan for informationsbdarande medium av ringa och kortvarig
betydelse” som dr ett komplement till de 6vriga planerna.

o "Riktlinje for hantering av arkiv” som galler fér Sala kommun ut6ver de
bestdmmelser som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférord-
ningen (SFS 1991:446).

1.1 Hur ar dokument- och informationshanteringsplanen upp-
byggd?
Forklaring av klassificering

Sydarkiveras klassificeringsstruktur bestar av 10 huvudklasser som planen ar
uppbyggd efter:

=

Demokrati och ledning
Intern service
Samhallsservice
Samhallsbyggnad

Trygghet och sdkerhet
Milj6 och halsoskydd

Skola

Vard och omsorg

. Socialt och ekonomiskt stod
10. Kultur och fritid

©®NO VA WN

Inom varje Klass finns det sedan ytterligare tva nivaer, pa niva tre ar det som
sjalva handlingen eller processen ligger. Pa alla nivaerna kan det ocksa finnas yt-
terligare information om sjalva klassificeringen.
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Forklaring av kolumnrubriker

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium/Sékvig Sorterings- Gallras/ Anmirkning Leveranstid | Serie-
ordning Bevaras och medium | signum
slutarkiv
Klassificering Har star klassificeringen for niva 1, 2 och 3.

Rubrik/Handlingstyp Antingen star det namnet pa en rubrik till en process
eller namnet pa de olika handlingarna.

Medium/S6kvig Har anges i vilket medium handlingen finns hos verk-
samheten, exempelvis digitalt eller papper. S6kvag ar
var handlingen finns forvarad hos verksamheten, vil-
ket kan vara i ett datasystem eller akt.

Sorteringsordning Det dr pa det sitt som handlingarna sorteras p43, till
exempel alfabetiskt, kronologiskt, diarienummer,
personnummer etc.

Gallras/Sorteras [ kolumnen anges om handlingen ska bevaras eller
gallras (forstoras) efter en angiven tid. Gallringsfris-
ten anges vanligtvis i artal (till exempel gallras efter 2
ar) men andra begrepp kan ocksa anviandas. Om det
star "Gallras 2 &r” sa ska 2 ar forflyta innan hand-
lingen far forstoras.

Anmirkning Har anges om nagot behover fortydligas eller hanvi-
sas till en annan klassificering.

Leveranstid och Tiden for nar handlingen ska levereras till slutarkivet

medium slutarkiv och i vilket medium handlingarna ska levereras p3,
exempelvis papper. Pa intranitet finns information
om hur leverans till kommunarkivet gar till.

Seriesignum Seriesignumen ar enligt det allmanna arkivschemat
som dr en standardiserad struktur for hur arkivhand-
lingar ordnas och fortecknas. Varje serie har en kom-
bination av bokstaver och siffror. Det anger vilka
handlingar som ska arkiveras tillsammans nar de le-
vereras till kommunarkivet. Det finns en forteckning
over aktuella seriesignum i respektive dokument- och
informationshanteringsplan.
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2 TILLAMPNINGSOMRADE

Utover de bestdammelser som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivforord-
ningen (SFS 1991:446) ska kommunen f6lja "Riktlinje for hantering av arkiv” som
galler med stod av 16§ arkivlagen. Dar framgar att varje myndighet i samrad med
kommunarkivet ska uppratta en dokumenthanteringsplan som beskriver myn-
dighetens handlingar och hur dessa hanteras och bevaras oavsett media.

Dokumenthanteringsplanen ska vara processinriktad och férklarande for att visa
ndmndens arbetsuppgifter och organisation.

Dokumenthanteringsplanerna ska héllas aktuella. Myndigheten har skyldighet att
arligen kontrollera och vid behov uppdatera dokumenthanteringsplanen i sam-
rad med kommunarkivet.

Arkivmyndigheten, Kommunstyrelsen, beslutar i forekommande fall var och hos
vilken ndmnd/styrelse en gemensam upptagning ska bilda arkiv. Det kan till ex-
empel gilla 6vergripande verksamhetssystem som kommunens ekonomi- eller
personaladministrativa system. I nimndens egna dokumenthanteringsplan ska
endast hanteringen av verksamhetsspecifika allmdnna handlingar redovisas.

Den kommungemensamma dokumenthanteringsplanen kan efter kommunstyrel-
sens beslut anvdandas av kommunens samtliga myndigheter.

2.1 Vad ar arkiv?

Ett arkiv bildas av de allmdnna handlingarna i ndmndernas och andra organs
verksamheter och sddana handlingar som avses i 2 kap 9§ tryckfrihetsforord-
ningen (SFS 1949:105) och som namnden beslutar ska tas om hand for arkive-
ring.

Arkiven ar en del av vart nationella kulturarv. Arkiven ska bevaras, hallas ord-
nade och vardas sa att de tillgodoser

1. ratten att ta del av allmdnna handlingar
2. behovet av information for rattskipning och férvaltningen
3. forskningens behov

Foreskrivna bestimmelser om arkiv ar teknikneutrala och det innebar att oavsett
hur allmadnna handlingar tekniskt sett hanteras (papper, digital upptagning eller
pa annat satt) sa galler ovanstaende definition. Val av teknik kraver olika hante-
ringssatt.
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3 HISTORIK

3.1 Sala kommun

Kommunens omrade motsvarar socknarna: Flackebo, Kila, Kumla, Moklinta,
Norrby, Sala, Tarna och Vasterfarnebo. I dessa socknar bildades vid kommunre-
formen 1862 landskommuner med motsvarande namn. I omradet fanns dven
Sala stad som 1863 bildade en stadskommun.

Vid kommunreformen 1952 bildades storkommunerna Tarna (av de tidigare
kommunerna Kila, Kumla, Norrby och Tarna) och Vasterfarnebo (av Flackebo,
Karbenning och Viasterfarnebo) samtidigt som Sala landskommun uppgick i Sala
stad medan Moklinta landskommun foérblev oférdndrad.

Sala kommun bildades vid kommunreformen 1971 av Sala stad, Moklinta och
Tarna landskommuner samt delar ur Vasterfarnebo landskommun (Vasterfar-
nebo och Flackebo férsamlingar).

Kommunen ingick fran bildandet till 2001 i Sala domsaga och kommunen ingar
sedan 2001 i Vastmanlands domsaga

3.2 Namnd historik

Ar 1943 bildades Sala stads fritidsndmnd.

Ar 1961 bytte namnden namn till Sala stad idrotts- och fritidsstyrelse.

Ar 1969 andras namnet till fritidsnamnden.

Ar 1971 startar kulturndmnden (i och med kommunsammanslagningen).
Ar 1971 startar fritidsndimnden.

Ar 1993 slas de tva namnderna ihop till en gemensam kultur- och fritidsndmnd.
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4 BESKRIVNING AV KULTUR- OCH FRITIDSNAMNDEN

Kultur- och fritidsndmndens verksamhet syftar till att frimja en meningsfull fri-
tid, social hallbarhet och god folkhilsa for invanarna i Sala kommun. Genom sam-
verkan med foreningsliv, civilsamhaélle, organisationer och andra kommunala
verksamheter erbjuds ett brett och tillgangligt utbud av kultur- och fritidsaktivi-
teter for alla invanare, dar barn och unga ar en prioriterad malgrupp.

Namnden ansvarar for kommunens kultur- och fritidsverksamhet i enlighet med
gallande lagstiftning, bland annat bibliotekslagen (2013:801) och spellagen
(2018:1138). Verksamheten omfattar bland annat bibliotek, kulturskola, kul-
turarrangemang, ungdomsverksamhet, idrotts- och fritidsanldggningar, rekreat-
ionsomraden samt stod till foreningslivet.

Biblioteken ska bidra till kunskapsférmedling, fri asiktsbildning och det demo-
kratiska samhallets utveckling i enlighet med bibliotekslagen. Kulturskolan er-
bjuder barn och unga undervisning inom exempelvis musik, dans, bild och media
med fokus pa kreativitet, utveckling och delaktighet.

Kultur- och fritidsndmnden arbetar dven for att starka folkhalsan och skapa at-
traktiva och tillgangliga miljoer for idrott, rekreation och social gemenskap. Ge-
nom stdd till foreningsliv, kulturverksamhet och olika métesplatser bidrar verk-
samheten till en trygg, jamlik och hallbar livsmilj6 i hela Sala kommun.

4.8 Forteckning over seriesignum

Forteckning over aktuella seriesignum i dokument- och informationshanterings-
planen.

B Utgaende handlingar

B1 Informationsmaterial med kort aktualitet

B2 Program eller motsvarande som visar egna konserter eller aktivite-
ter i kulturskolan

B3 Informationsmaterial kring kursutbud i kulturskolan

E Korrespondens, inkomna handlingar

E1l Diarieférda handlingar

F Amnesordnade handlingar

F1 Simmaérkesnoteringar

H Statistik

H1 Statistik antal besokare, Simundervisningsstatistik

K Foton

K1 Fotografier samlade for att belysa verksamheten



5 DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium /Sokvag

Sorte-
ringsord-
ning

Gallras/
Bevaras

Anmirkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Kultur och fritid 10

KULTURVERKSAMHET 10.1

Kulturverksamheterna bidrar till samhaéllets langsiktiga hallbarhet och knyter an till flera delmal i Agenda 2030.
En langsiktig ekonomisk, social och miljomassig hallbar utveckling ar den naturliga utgangspunkten for alla
verksamheter i en kommun som vaxer och som ska praglas av livskraft i hela kommunen.

Overgripande kulturfrdgor
10.1.1

Kulturen som egenvarde kan paverka livskvalitén for dem som bor i kommunen. Genom att starka kulturlivet blir Sala kommun en
attraktiv plats att bo, leva och verka i.

Kulturprogram for Sala kom- Se an- Se Styrande dokument

mun markning | 1.3.1

Malbild for en framtida ut-

veckling av kulturkvarte-

ret Tdljstenen

1.Forstudie - tjansteskri- Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

velse Evolution, akt nummer

2.Insamling av uppgifter Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

3.Missiv - framtida utveckl- Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

ing Evolution, akt nummer
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

4 Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1
Evolution, akt nummer
Ansékan om bidrag, Kul-
turradet - skapande skola
1.AnsO0kan om bidrag Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
2.Bekriftelse pa ansokan Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper El
Evolution, akt nummer
3.Beslut om bidrag/Fordel- Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1
ningsbeslut Evolution, akt nummer
4.Redovisning Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
Inlagg pa sociala medier Se kommande revide-
ring Ge kommunin-
formation 3.4.1 och
Gallringsplan for hand-
lingar av tillfallig eller
ringa betydelse
Avtal med aktorer och redovisning av férsalda biobiljetter
Programverksamhet 10.1.2
Avtal/6verenskommelse Se an- Se Forvalta avtal 2.6.4
markning

11
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Redovisning antal sidlda bio- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
biljetter Evolution, akt nummer

Barn- och ungdomskulturell
verksamhet 10.1.3

Kultur och fritid i Sala anordnar bland annat Lérdag med barnen och andra aktiviteter for barn och ungdomar, framfor allt i sam-
band med lov. Detta sker ibland i samarbete med féreningslivet i Sala.

Informationsmaterial med
kort aktualitet

Papper, digital/
Evolution, akt

Kronolo-
giskt

Bevaras

Ett arligt ut-
tag

B1

Offentlig utsmyckning 10.1.4

Syftet med den offentliga konsten ar att berika och forbattra kommunens offentliga miljo, saval inomhus som utomhus. Satsningar
pa konst i offentlig miljo ska goras strategiskt och integrerat med 6vriga gestaltningsaspekter i byggnads och anlaggningsprojekt.
Konstpolicyn omfattar aven 16s konst, som ska vara flyttbar i kommunens byggnader.

Donation av 16s konst Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
Konstsamling Sala kommun, | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
register/Forteckning 6ver Evolution, akt nummer
Sala kommuns konstinnehav
Riktlinje offentlig konst Se an- Se Styrande dokument
markning | 1.3.1
Policy for offentlig konst Se an- Se Styrande dokument
markning | 1.3.1
Inkop av konst
1.Missiv - Inkop av konst Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

12




Dokument- och informationshanteringsplan
Kultur- och fritidsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

2.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

Producera bécker, filmer 10.1.5

--- Anvdnds ej ---

Enligt lagen om den officiella statistiken (SFS 2001:99) och férordningen om den officiella statistiken (SFS 2001:100) ldmnar

BIBLIOTEK 10.2 biblioteken arligen statistik till Kungliga biblioteket. For att undvika dubbel arkivering bevaras inte statistiken hos Kultur- och
fritidsndmnden, da den finns att tillga hos KB.
) o Bibliotekslagen anger att kommuner ska ha biblioteksverksamhet som verkar fér det demokratiska samhallets utveckling genom
Drifta bibliotek 10.2.1 att bidra till kunskapsférmedling och fri asiktsbildning. Biblioteken ska ocksa framja lisning, litteratur, information, utbildning,

forskning samt kulturell verksamhet i 6vrigt.

Biblioteksplan for Sala kom- Se an- Se Styrande dokument

mun markning | 1.3.1

Ansékan om bidrag, Kul-

turradet

1.AnsO0kan om bidrag Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

2.Bekriftelse pa ansokan Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper El
Evolution, akt nummer

3.Beslut om bidrag/Fordel- Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

ningsbeslut Evolution, akt nummer

4.Redovisning Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

13
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Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Biblioteken samlar, registrerar, vardar, magasinerar och formedlar media och information. Processen innefattar att halla biblio-

Hantera media 10.2.2

tekens bestandskatalog och lantagarregister uppdaterade. Lantagarrapporter skapas for att se vilka anvandare som ar inaktuella.

Mediebestand fordelat pa
olika enheter, statistik

Papper/data

Gallras
arsvis

Tas utijanuari aret ef-
ter verksamhetsar

Lana ut biblioteksmaterial 10.2.3

Biblioteken samlar, registrerar, vardar, magasinerar och formedlar media och information. Processen innefattar att halla biblio-
tekens bestandskatalog och lantagarregister uppdaterade. Lantagarrapporter skapas for att se vilka anvindare som ar inaktuella.

Verksamhetsstatistik - beso- | Papper/data Kronolo- Gallras Forvaras med biblio-
kare giskt arsvis tekets Ovriga statistik
for utlan
Verksamhetsstatistik - utla- Papper/data Kronolo- Gallras Forvaras med biblio-
ning giskt arsvis tekets Ovriga statistik

for utlan

Ambulerande 10.2.4

Biblioteken samlar, registrerar, vardar, magasinerar och formedlar media och information. Processen innefattar att halla biblio-
tekens bestandskatalog och lantagarregister uppdaterade. Lantagarrapporter skapas for att se vilka anvindare som ar inaktuella.

Verksamhetsstatistik - bok- Papper/data Kronolo- Gallras Forvaras med biblio-
buss giskt arsvis tekets Ovriga statistik
for utlan
Verksamhetsstatistik - filia- Papper/data Kronolo- Gallras Forvaras med biblio-
ler giskt arsvis tekets Ovriga statistik

for utlan

Audiovisuell verksamhet 10.2.5

--- Anvinds ej ---
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Dokument- och informationshanteringsplan

Kultur- och fritidsndmnden

Klassificering

Rubrik/Handlingstyp

Medium /Sokvag

Sorte-
ringsord-
ning

Gallras/
Bevaras

Anmirkning

Leveranstid
och medium
slutarkiv

Serie-
signum

Férmedla information och kun-
skap 10.2.6

Kultur och fritid anordnar manga typer av dppna aktiviteter och infor dessa tas det fram informationsmaterial av olika slag

Informationsmaterial med
kort aktualitet

Papper/data

Kronolo-
giskt

Bevaras

2 ar, papper

B1

MUSEER 10.3

Sala kommun driver ingen sddan verksamhet utan detta sker genom andra organisationer

ENSKILDA ARKIV 10.4

Se Kommunfullmiktiges och Kommunstyrelsens dokument- och informationshanteringsplan

MUSIK OCH TEATER 10.5

Sala kommun driver ingen sddan verksamhet utan detta sker genom andra organisationer

KULTURSKOLAN 10.6

Kulturskolan har som mal att alla ska erbjudas en bred undervisning med hog kvalitet efter var och ens intresse och ambition i

amnena musik, dans, bild och media. Kursutbudet dr under standig utveckling.

Anta och placera i kulturskola
10.6.1

Ansokan Papper/Data Kronolo- Gallras 2
giskt ar

Fordldramedgivande om Papper/Data Kronolo- Gallras 2

publicerande av foto giskt ar

Planera och placera i kulturskola
10.6.2
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Dokument- och informationshanteringsplan
Kultur- och fritidsndmnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Ansoékan om bidrag kultur-
skolor
1.AnsO0kan om utvecklingsbi- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper El
drag Evolution, akt nummer
2.Bekriftelse pa ansokan Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
3.Beslut om utvecklingsbi- Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
drag/Fordelningsbeslut Evolution, akt nummer
4. Redovisning Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
Félja upp utbildning i kulturskola
10.6.3
Program eller motsvarande Papper/Data Kronolo- Bevaras Arsvis, B2
som visar egna konserter el- giskt papper
ler aktiviteter
Fotografier samlade for att Papper/Data Kronolo- Bevaras Arsvis, K1
belysa verksamheten giskt papper

Ndrvaro i kulturskola 10.6.4

Elevregister eller motsva- Papper, digital/Evo- | Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
rande lution, akt nummer

Undervisa i kulturskola 10.6.5

--- Anvdnds ej ---
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Dokument- och informationshanteringsplan
Kultur- och fritidsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Liromedel i kulturskola 10.6.6

Informationsmaterial kring Papper/Data Kronolo- Bevaras Arsvis, B3
kursutbud giskt papper
Hyresavtal (instrument) Papper/Data Gallras

vid inak-

tualitet

[ Sala kommun ska alla barn och ungdomar erbjudas en mangfald av idrotts- och fritidsaktiviteter som framjar den individuella
utvecklingen och skapar forutsattning for ett livslangt idrottande pa sjalv dnskad niva. Kultur- och fritidsndmnden ansvarar for att
utifran de politiska malen framja forutsattningar for en mangsidig, tillgdnglig och inkluderande idrottsverksamhet. Enheten arbe-
tar bland annat med att: -erbjuda ett allsidigt, kvalitativt och innehallsrikt utbud inom idrotts- och fritidsverksamheter - samar-
beta med, stodja och stimulera foreningar och organisationer som har anknytning till namndens verksamhetsomrade - férdela och
tilldela medel till féreningar och organisationer inom nimndens verksamhetsomrade.

FRITID 10.7

FRITIDSGARDAR OCH AKTIVI-
TETSHUS 10.7.1

Idrottsprogram Se an- Se Styrande dokument
markning | 1.3.1

Friluftsplan Se an- Se Styrande dokument
marking | 1.3.1
Ansokan till sommar- Papper/Data Gallras Hos handlaggaren
lager vid inak-
tualitet
Kontakter med forenings- Papper/Data Gallras Hos handlaggaren
livet vid inak-

tualitet
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Dokument- och informationshanteringsplan
Kultur- och fritidsndmnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

--- Anvdnds ej ---

Ldgerverksamhet 10.7.2

Rekreation kan betyda mycket, bland annat betyder rekreation avkopplande aktivitet som framjar aterhdmtande av krafter sdsom
REKREATIONSOMRADEN 10.8 motion, skogspromenader, fiske, jakt och bedrivande av idrott och sport.

---Anvindsej---
Motionsspdr, skidspdr etc. 10.8.1
---Anvindsej- - -
Bad- och bdtplatser 10.8.2
---Anvindsej---
Utegym, skateboardparker och
liknande 10.8.3
IDROTTSANLAGGNINGAR OCH
ARENOR 10.9
Idrottsanlidggningar 10.9.1
Vision Larkan Se an- Se Styrande dokument
markning | 1.3.1
Anlaggningsregister Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

Att erbjuda bra idrotts- och motionsanldggningar forbattrar inte bara folkhalsan utan bidrar till att kommunen blir en attraktiv
Arenor 10.9.2 plats att stanna p43, flytta till men ocksa atervinda till. Fordelning av traningstider, kontantbidrag och taxor ar kommunens styrme-
del for att fa ett rikt och mangfacetterat idrotts- och fritidsliv.
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Dokument- och informationshanteringsplan
Kultur- och fritidsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Brandsynsprotokoll Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1
Evolution, akt nummer
Statistik antal besokare Papper/Data Kronolo- Bevaras 2 ar, papper H1
giskt
Bokning av anldggning/
sasongstraningstider
1.Bokning av anldggning Papper/Data Gallras
vid inak-
tualitet
2.Bokningsbekriftelse Papper/Data Gallras
vid inak-
tualitet
3.Kort/nyckelkvittenser Papper/Data Gallras
vid inak-
tualitet
Schema 6ver lokalbokningar Gallras
vid inak-
tualitet
Anmalan till simskola Papper/Data Gallras Hos handlaggaren
vid inak-
tualitet
Simundervisnings- Papper/Data Kronolo- Bevaras 2 ar, papper H1
statistik giskt
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Dokument- och informationshanteringsplan
Kultur- och fritidsndmnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Simmarkesnoteringar Papper/Data Kronolo- Bevaras 2 ar, Papper F1
giskt
Narvarorapporter simunder- Gallras
visning vid inak-
tualitet
Vattenprover - analysrap- Gallras
porter vid inak-
tualitet
Taxa for idrottslokaler Se An- Se Styrande dokument
markning | 1.3.1

FORENINGSSTOD 10.10

Foreningslivet dr en grundsten i det svenska samhéllet. Vart demokratiska system vaxte fram ur brett forankrade, idéburna folkro-
relser dar valstand, hélsa, bildning och kultur skulle byggas genom frivillighet, ideellt engagemang, medlemsinflytande och organi-

satorisk samarbetsanda.

Registrera féreningar 10.10.1

Idrottsforeningars ars- och Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

verksamhetsberattelse Evolution, akt nummer

Kulturfoéreningars ars- och Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

verksamhetsberittelse Evolution, akt nummer

Foreningsregister Papper, digital Forenings- | Bevaras FRI 2 ar, papper E1l
namn
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Dokument- och informationshanteringsplan
Kultur- och fritidsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Stad till foreningar 10.10.2 Inom féreningarna har man ofta tagit pa sig en lang rad ansvarsfulla uppgifter utanfor sjalva karnverksamheten vad det galler akti-

viteter, drift av lokaler etc. Féreningsstddet tillmats - och har - darfor stor betydelse for foreningarnas 6verlevnad, inte bara som
direkt verksamhetsstod utan minst lika mycket som lokalt infrastrukturstod. Kulturavtal ar ett satt att mojliggora for foreningsli-
vet att pa ett friare sitt att planera sin verksamhet.
Avtalet sparas i akten/
Kulturavtal gallande drende och
inte i Forvalta avtal
2.6.4
1.Arsmoteshandlingar fran Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
berord forening Evolution, akt nummer
2.Motesanteckningar kultur- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
avtal Evolution, akt nummer
3.Kulturavtal Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
4 Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
Ansokan om arrange-
mangsbidrag
1.Ansokan om bidrag Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
2.Delegationsbeslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

21




Dokument- och informationshanteringsplan

Kultur- och fritidsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

3.Redovisning Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

Ansékan om extra stod

over basbelopp

1.Ansokan om bidrag Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

2.Yttrande - Ansokan om bi- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

drag Evolution, akt nummer

3.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

Ansékan om kommunalt

bidrag for studieférbund

1.AnsO0kan om bidrag Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

2.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

Ansokan generellt fore-

ningsbidrag, foreningar

med social inriktning

1.Ansokan om bidrag Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
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Dokument- och informationshanteringsplan

Kultur- och fritidsndmnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

2.Missiv Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

3.Sammanstillning Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

4.Protokollsutdrag/Delegat- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

ionsbeslut Evolution, akt nummer

Ansokan om kommunala bi- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper El

drag ungdomsverksamhet Evolution, akt nummer

Ansokan om driftbidrag

for féoreningsdrivna sam-

lingslokaler

1.Ansokan Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

2.Missiv Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

3.Sammanstéllning Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

4 Protokollsutdrag/Delegat- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

ionsbeslut Evolution, akt nummer

Ansokan om utbildningsbi- Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

drag Evolution, akt nummer
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Dokument- och informationshanteringsplan
Kultur- och fritidsndmnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Ansokan om bidrag fér

egen anliggning samt skot-

selbidrag

1.Ansokan Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

2.Missiv Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

3.Sammanstéllning Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

4 Protokollsutdrag/Delegat- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper El

ionsbeslut Evolution, akt nummer

. Avtalet sparas i akten/
Skotselavtal gallande drende och
inte i Forvalta avtal
2.6.4

1.Skotselavtal Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

2.Missiv Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

3.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

Nyttjanderattsavtal

Avtalet sparas i akten/
gillande drende och
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Dokument- och informationshanteringsplan

Kultur- och fritidsndmnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

inte i Forvalta avtal
2.6.4
1.Nyttjanderattsavtal Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
2.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

Stad till evenemang och projekt
10.10.3

Kultur- och fritidsndmnden ger stdd och bidrag till féoreningslivet i Sala. Féreningen skall ha sitt sate och sin huvudsakliga verk-
samhet inom Sala kommun. Det finns olika typer av bidrag, arrangemangsbidrag, bidrag for egen eller kommunal anldggning, for
foreningar med social inriktning, foreningsdrivna samlingslokaler, projektbidrag, utbildningsbidrag, bidrag till kulturféreningar

och verksamhetsbidrag.

Ansékan om projektbidrag
for foreningar med social
inriktning

1.AnsOkan om projektbidrag | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

2.Delegationsbeslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

3.Redovisning Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

Lotteritillstand Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
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Dokument- och informationshanteringsplan

Kultur- och fritidsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Ansékan om investeringsbidrag

till féreningar 10.10.4

Ansdékan om investerings-

bidrag foreningsdrivna

samlingslokaler och id-

rotts- och friluftsanlagg-

ningar

1.Ansokan om bidrag Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

2.Missiv Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

3.Sammanstéllning Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper El
Evolution, akt nummer

4 Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

Medfinansiering gillande

investeringsbidrag

1.Ansokan om investerings- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

bidrag till Boverket Evolution, akt nummer

2. Ansokan om medfinansie- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

ring Evolution, akt nummer
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Dokument- och informationshanteringsplan

Kultur- och fritidsndmnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

3.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
Utmdrkelser 10.10.5 Kultur- och fritidsndmnden avsatter ocksa varje ar medel till stipendier, t ex foreningsledarstipendium och kulturstipendium.
Normer for stipendium Se an- Se Styrande dokument
markning | 1.3.1
Foreningsledarstipendium
1.Nominering foreningsle- Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
darstipendium Evolution, akt nummer
2.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
Kulturstipendium
1.Ansokan kulturstipendium | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
2.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
Kulturstipendium fér unga
Papper, digital Diarie- Bevaras 2 ar, papper El
1.Ansokan kulturstipendium Evzf)uti on gakt / nummer papp
for unga ’
Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
2.Protokollsutdrag/Beslut Evolution, akt nummer
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Dokument- och informationshanteringsplan

Kultur- och fritidsnamnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Idrottsstipendium fér unga

) ) _ Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

1.Ansokan kulturstipendium Evolution, akt nummer
Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper El

2.Protokollsutdrag/Beslut Evolution, akt nummer

Kulturarvsstipendium

1.AnsOkan kulturarvsstipen- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

dium Evolution, akt nummer

2.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

. Upphort 2026-02-05

Ansokan Lasse O’'Mansson

naturastipendium

1.Ans6kan Lasse O’'Ménsson | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

2.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

Skonare stad

1.Ansokan Skonare stad Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

2.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer
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Dokument- och informationshanteringsplan

Kultur- och fritidsndmnden

Klassificering Rubrik/Handlingstyp Medium /Sokvag Sorte- Gallras/ | Anmirkning Leveranstid | Serie-
ringsord- | Bevaras och medium | signum
ning slutarkiv

Silverskélden

1.Nominering till Silverskol- | Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l

den Evolution, akt nummer

2.Protokollsutdrag/Beslut Papper, digital/ Diarie- Bevaras 2 ar, papper E1l
Evolution, akt nummer

KULTURMILJOVARD 10.11

---Anvindsej---
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